


حضرت آیت‌الله خامنه‌ای رهبر انقلاب اسلامی در پیامی به‌مناسبت آغاز سال ۱۳۹۷

سال جدید را سال »حمایت از کالای ایرانی« نام‌گذاری کردند.
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مهم ترین عملکرد واحد کود و سم شرکت خدمات حمایتی کشاورزی استان ایلام

1 – تهیــه و تــدارک انــواع کودهــای شــیمیایی مــورد نیــاز اســتان و تحویــل بــه کارگــزاران شهرســتانهای 

تابعــه بــه مقــدار 32638 تــن شــامل کــود اوره 23967 تــن – کــود سوپرفســفات تریپــل 6161 تــن – کــود 

دی فســفات آمونیــوم 100 تــن – کــود ســولفات پتاســیم گرانولــه و پــودری 1418 تــن – کــود کلروپتاســیم 

462 تــن و کودهــای غیرتکلیفــی شــامل ســولفات آمونیــوم 475 تــن و کــود ماکــرو 55 تــن.

2 – بازدیــد مســتمر از شرکــت تعاونــی 2451 تولیــد کــود ســولفات پتاســیم گرانولــه و پــودری بــا توجــه بــه 

قراردادهــای منعقــده بــا شرکــت مرکــزی و تعییــن مقصــد 61 پــارت بــه مقــدار 11800 تــن از کــود فــوق 

الذکر.

3 – ایجــاد و انعقــاد قــرارداد عاملیــت جدیــد کــود در ســطح اســتان و ارســال مــدارک آنــان بــه دفــر مرکزی 

جهــت اخــذ کــد عاملیــت بــه تعــداد 5 مورد

4 – نمونــه بــرداری تصادفــی از کودهــای وارداتــی و داخلــی ارســالی بــه انبارهــای ســازمانی کارگــزاران و 

ارســال نمونــه هــا بــه مرکزتحقیقــات کاربــردی جهــت آزمایشــات لازم

5 – حمل کلیه سموم تاریخ منقضی موجود در انبار سم به آبیک

6 – موجــودی بــرداری از انبــار کارگــزاران و نظــارت و کنــرل فعالیــت آنــان در خصــوص نحــوه توزیــع کــود 

بــه کشــاورزان منطقه 
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7- تهیه اطلاعات درخواستی شرکت مرکزی در خصوص توزیع کود.

8- تهیه اطلاعات درخواستی سازمان جهاد کشاورزی در خصوص توزیع کود. 

9- طرح ساماندهی کارگزاران فروش کود.

10- کنترل فعالیت کارگزاران در سیستم توزیع هوشمند و توجیه آنان.

11- برگــزاری 2 دوره کلاس آموزشــی کارگــزاران جهــت بهبــود عملکــرد آنــان در سیســتم هوشــمند و تذکــر 

نــکات لازم. 

ــود  ــروش ک ــت ف ــرارداد عاملی ــد ق 12- تمدی

بــا کارگــزاران پــس از اتمــام قراردادهــای 

ــی. قبل

تولیــد  کودهــای  از  بــرداری  نمونــه   -13

داخلــی. کارخانجــات 

و  کارگــزاران  انبــار  فواصــل  اعــام   -14

ــادی ارســال کــود و  ــا مب ــی ت انبارهــای امان

ــرح و  ــت ط ــه مدیری ــازمانی ب ــای س انباره

ــه. برنام
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مهم ترین عملکرد واحد حمل و نقل شرکت خدمات حمایتی کشاورزی استان ایلام

ــن و  ــدار 2675 ت ــه مق ــل ب ــفات تریپ ــوپر فس ــن و س ــدار 14478 ت ــه مق ــای اوره آزاد ب ــل کوده 1- حم

ســولفات پتاســیم بــه مقــدار 175 تــن از مبــادی بــه انبــار کارگــزاران و حمــل کــود اوره بــه مقــدار 7273 

تــن و ســوپر فســفات تریپــل بــه مقــدار 5817 تــن و فســفات آمونیــوم بــه مقــدار 100 تــن و ســولفات 

پتاســیم بــه مقــدار 1520 تــن بــه انبارهــای ســازمانی اســتان.

2- تماس با مبادی حمل بندر امام و رانندگان حمل آزاد جهت حمل کودهای کارگزاران.

3- برگزاری مناقصه حمل و نقل در 3 نوبت و عدم استقبال شرکت های حمل و نقل.

4- اخذ مجوز حمل آزاد به مقدار 5500 تن از محل انبارهای سازمانی.

5- حمــل کــود ســوپر فســفات تریپــل بــه مقــدار 3399 تــن و اوره بــه مقــدار 9367 تــن و فســفات آمونیوم 

ــه  ــرور پتاســیم ب ــن و کل ــه مقــدار 1217 ت ــه ب ــودری و گرانول ــن و ســولفات پتاســیم پ ــه مقــدار 100 ت ب

مقــدار 287 تــن از انبــار ســازمانی مهــران بــه انبــار کارگــزاران ســطح اســتان بــه صــورت قــرارداد بــا شرکــت 

حمــل و نقــل بیــن المللــی خلیــج فــارس و حمــل آزاد.

6- تحویل اسناد مناقصه به پیمانکاران حمل و تحویل پاکات از پیمانکاران در موعد مقرر.

7- ثبت اسناد مناقصه در پایگاه ملی مناقصات و سازمان بازرسی کل کشور.

8- تماس با کارگزاران جهت ثبت بارنامه ها در سیستم هوشمند.

9- بازدید از انبار متقاضیان کارگزاری جدید.

10- فــروش و حمــل کودهــای غیــر تکلیفــی ســولفات آمونیــوم گرانولــه بــه مقــدار 475 تــن و ماکــرو بــه 

مقــدار 50 تــن و مخلــوط شــیمیایی جامــد بــه مقــدار 5 تــن.
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 مهم ترین عملکرد واحد توزیع و فروش نهاده‌ها )کود و بذر(

شرکت خدمات حمایتی کشاورزی استان ایلام

1- مکاتبــه بــا مدیریــت محــرم زراعــت ســازمان در خصــوص توزیــع جغرافیایــی نهاده‌هــای تخصیصــی 

بــه اســتان.

2- ابــاغ شرایــط و نحــوه فــروش کــود غیــر یارانــه‌ای بــه کارگــزاران ســازمان و جهاد کشــاورزی شهرســتان‌ها 

جهــت آگاهــی از آخرین دســتورالعمل‌ها.

3- خریــد مقــدار 78580 کیلوگــرم بــذر گنــدم چمــران گواهــی شــده و بوجاری و فــرآوری بذر در شهرســتان 

مهران.

4- بازدید از انبار عاملین فروش کود و انبارهای سازمانی و امانی. 

5- هماهنگی با کارگزاران در خصوص نحوه حمل کود به انبارهای مربوطه.

6- فروش مقدار 530 تن کود غیر یارانه‌ای به کارگزاران و صدور مجوز حمل در سیستم فروش.

7- برنامــه ریــزی بــرای فــروش کــود غیــر یارانــه‌ای جهــت توزیــع کــود بــه موقــع عاملیــن و فــروش بــه 

کشــاورزان بــه صــورت مســتقیم.

8- پیگیری ثبت بارنامه‌ها و حواله‌های فروش کود توسط کارگزاران در سیستم هوشمند و مالی.

9- پیگیــری و تمــاس بــا مبــادی حمــل جهــت حمــل بــه موقــع کودهــای خریــداری شــده بــه انبــار عاملیــن 

و مکاتبــه بــا مبــادی در خصــوص تسریــع در حمــل حواله‌هــای اعلامــی.

10- تنظیم آمارهای مورد نیاز سازمان و دفتر مرکزی و صنعت و معدن.
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11- کنــرل ســهمیه ســالیانه عاملیــن توزیــع کــود شــیمیایی و پیگیــری وجــوه واریــزی ناشــی از فــروش کود 

و بــذر بــه شــاره حســاب شرکــت.

ــل  ــی در ردیف‌هــای قاب ــی و ســازمانی جهــت انبارگردان ــرای صفافــی انبارهــای امان ــزی ب 12- برنامــه ری

شــارش و  منظــم بــا کمتریــن هزینــه.

13- فــروش مقــدار 146150 کیلوگــرم بــذر گنــدم مــادری و گواهــی شــده بــه تفکیــک چمــران گواهــی 

شــده 71000 کیلوگــرم، چمــران مــادری 1150 کیلوگــرم، مــادری ســیروان 50000 کیلوگــرم، مــادری مهــرگان 

25000 کیلوگــرم.

14- عقد قرارداد تکثیر بذر گواهی شده با کشاورزان شهرستان مهران و دهلران.

15- برنامه ریزی و تقویم زمانی برای مصرف کودهای غیر یارانه‌ای در سال 97.

16- توزیع مقدار 479 کیلوگرم بذر کلزا و 120 لیتر سم علف کش بوتیزان استار در سطح استان.

17- نمونه برداری از کودهای غیر یارانه‌ای ارسالی به انبار کارگزاران.

18- بازدید از کارخانه تولید کود سولفات پتاسیم ایوان. 

19- پیگیــری بــا قیــد فوریــت در خصــوص تهیــه و تحویــل لیســت ســهمیه کــود ســالیانه از مراکــز خدمــات 

جهــاد کشــاورزی بــه کارگــزاران بــا تعییــن مقاطــع مختلــف کشــت در هــر منطقه.
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 مهم ترین عملکرد واحد مالی

 شرکت خدمات حمایتی کشاورزی استان ایلام

1- پرداخــت حقــوق، پــاداش، عیــدی، حــق لبــاس، هزینه غــذا نگهبــان و ... کارکنــان و حقوق بازنشســتگان 

و کســورات در 12 ماه ســال 96.

2- ثبت ماموریت 12 ماهه در سیستم حقوق و دستمزد و مالی.

3- ثبت فروش به کارگزار در سیستم مالی.

4- پرداخت کرایه حمل کود پیمانکار حمل.

5- پرداخت کرایه حمل کود به صورت حمل آزاد.

6- انبارگردانی انبارهای سازمانی ایلام و مهران با حضور نمایندگان اعزامی از ستاد.

7- تهاتر و پرداخت کارمزد به عاملین فروش کود.

8- پرداخت حق الزحمه امام جماعت.

9- پرداخت اجاره خودرو.

10- پرداخت حق الزحمه نیروهای حفاظت فیزیکی و نگهبانی.

11- تهیه لیست ضمانت‌ها از عاملین کود.

12- دریافت و پرداخت سپرده حسن انجام کار و سپرده بیمه پیمانکاران و قراردادها.

13- تهیه صورت مغایرت بانکی.

14- تهیه و تنظیم بودجه جاری و بودجه تبعی و دریافت اعتبار و ثبت دریافت اعتبارات.



7

15- پرداخت کلیه هزینه‌های جاری و تبعی کارپردازی.

16- تهیه عملکرد هزینه‌های جاری و تبعی به واحد طرح و برنامه دفتر مرکزی.

17- صــدور اســناد فــروش کــود بــه کارگــزاران بــا مبــداء انبارهــای ســازمانی و فــروش کــود بــه کارگــزاران 

بــا مبــداء انبــار مبــادی.

18- صــدور اســناد حســابداری انبــار مبــداء )انبارهــای ســازمانی( و صــدور اســناد حســابداری انبــار مبــداء 

)انبارهــای مبــادی(

19- صدور چک کلیه هزینه‌ها و کرایه حمل و کارمزد و ...

)TTMS( 169 20- وارد کردن اطلاعات فروش کود در سیستم نرم افزار ماده

21- ثبت مبالغ دریافتی از کارگزاران و متفرقه.

22- ثبت دفاتر قانونی.

ــذر دفــر  ــه واحــد حسابرســی و ب ــه آن ب ــوط ب ــذر و ارســال گزارشــات مرب ــد و فــروش ب 23- ثبــت خری

مرکــزی.

24- فروش چند قلم ماشین آلات.

25- پرداخت هزینه‌های مربوط به نصب و راه اندازی دوربین مدار بسته.
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مهم ترین عملکرد واحد روابط عمومی شرکت خدمات حمایتی کشاورزی استان ایلام

1- بزرگداشــت تمامــی ایــام و مناســبت‌های خــاص ســال بــا نصــب پارچــه نوشــته و بــر بــر سر در ورودی 

شرکــت خدمــات حمایتــی کشــاورزی.

2- هماهنگــی و پیگیــری در برپایــی مراســم پارکینــگ بــه مســاحت 500 مــر مربــع و ایســتگاه صلواتــی 

کارکنــان مجتمــع مهــران از زائریــن کربــای معلــی و تهیــه گــزارش.

ــه  ــع در دســتیابی ب ــزی در ســال 96 جهــت تسری 3- برگــزاری جلســات شــورای هماهنگــی و برنامــه ری

ــر، معاونیــن و مســئولین واحدهــا. ــا حضــور مدی اهــداف شرکــت ب

4- هماهنگــی در برگــزاری همــه روزه نمــاز جماعــت در نمازخانــه شرکــت خدمــات حمایتــی کشــاورزی بــا 

حضــور همــکاران و بــه امامــت جماعــت حــاج آقــای نــوروزی در ســال 1396.

5- برگــزاری بــا شــکوه مراســم مــاه محــرم و 

ــا برپایــی مراســم ســوگواری ســالار  صفــر ب

شــهیدان حــرت ابــا عبدالــه الحســین)ع( 

نمازخانــه شرکــت خدمــات حمایتــی  در 

زیــارت  مراســم  برگــزاری  و  کشــاورزی 

عاشــورا کــه تمامــی هزینه‌هــای آن از محــل 

ــد. ــت ش ــکاران پرداخ ــاری هم خودی

6- تعامــل و تفاهــم مســتمر و ســازنده 

ــطح  ــد در س ــاب جرای ــات و ارب ــا مطبوع ب

ــا و  ــه آنه ــر ب ــال خ ــه ارس ــتان در زمین اس

ــق رســانه‌های اســتان و ارســال خــر و چــاپ، انتشــار و انعــکاس خــر  ــار از طری چــاپ و انعــکاس اخب
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مربــوط بــه تأمیــن و توزیــع نهاده‌هــای کشــاورزی در ســطح اســتان بــه طــور مــداوم و مســتمر در طــول 

ســال.

مرتبــط  گزارشــات  و  خــر  ارســال   -7

بــا عملکــرد شرکــت خدمــات حمایتــی 

ــمت  ــار آن در قس ــام و انتش ــاورزی ای کش

ــت  ــزی شرک ــایت مرک ــتان‌های س ــار اس اخب

کشــاورزی. حمایتــی  خدمــات 

بــه  تســلیت  پیــام  ارســال  و  تهیــه   -8

ــار  ــال 96 دچ ــول س ــه در ط ــی ک همکاران

شــده‌اند. مصیبــت  ضایعــه 

9- تهیــه و ارســال پیــام تبریــک انتصاب‌های 

جدیــد شرکت خدمــات حمایتی کشــاورزی.

10- تهیــه و تدویــن گــزارش ماهانــه، ســه ماهــه، شــش ماهــه، نــه ماهــه و ســالانه از عملکــرد شرکــت 

خدمــات حمایتــی کشــاورزی ایــام و ارســال آن بــه اداره نظــارت و ارزشــیابی و اداره روابــط عمومــی و 

امــور بیــن الملــل شرکــت خدمــات حمایتــی کشــاورزی و روابــط عمومــی ســازمان جهــاد کشــاورزی اســتان 

ایــام.

ــا حضــور اعضــاء شــورا اقامــه نمــاز در  ــه برگــزاری جلســات ســتاد اقامــه نمــاز ب 11- هماهنگــی در زمین

شــعبه و نیــز شرکــت در جلســات ســتاد اقامــه نمــاز اســتان و تنظیــم و تکمیــل فــرم ارزیابــی شرکــت در 

اقامــه نمــاز.

12- پیگیری چاپ آگهی‌های مناقصه از طریق جراید و روزنامه‌ها در طول سال.
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13- برگزاری مراسم غبارروبی مزار شهدای گمنام.

14- بزرگداشــت مناســبت‌های خــاص بــا ارســال فایل‌هــای پاورپوینــت از طریــق برنامــه اتوماســیون بــه 

تمامــی همــکاران شرکــت و برگــزاری جشــن.

ــی  ــری دوره آموزش ــی و پیگی 15- هماهنگ

بــرای کارگــزاران فــروش کــود در ســطح 

ــتان. اس

نگاهــی  عنــوان  بــا  بروشــور  تهیــه   -16

بــه عملکــرد شرکــت خدمــات حمایتــی 

ــع و انتشــار آن در  ــام و توزی کشــاورزی ای

ســطح ادارات تابعــه اســتان و دفــر مرکــزی 

شرکــت و واحدهــا و شــعبات اســتانی.

ــاه  17- شرکــت در دوره‌هــای آموزشــی کوت

مــدت خــر نویســی.

از  تقدیــر  زمینــه  در  هماهنگــی   -18

نمــاز. فعــال  همــکاران 

برگــزاری  پیگیــری  و  هماهنگــی   -19

کنفرانــس خــری بــه مناســبت دهــه فجــر 

در محــل مدیریــت شــعبه بــا حضــور خــر 

گزاری‌هــای اســتان بــا مدیریــت شرکــت 

خدمــات حمایتــی کشــاورزی ایــام.

20- برگــزاری مســابقات فرهنگــی و اهــداء 

جوایــز بــه برنــدگان.
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مهم ترین عملکرد مجتمع مهران شرکت خدمات حمایتی کشاورزی استان ایلام

1- بارگیــری 13536452 کیلوگــرم انــواع کودهــای شــیمیایی از ایــن مجتمــع و تحویــل آن بــه کارگــزاران 

بخــش خصوصــی.

2- تخلیــه 14230952 کیلوگــرم انــواع کودهــای شــیمیایی از بنــادر امــام و عســلویه و کارخانجــات داخلــی 

در انبارهــای مجتمــع.

ــذر  ــرم ب ــدار 147150 کیلوگ ــع مق 3- توزی

گنــدم مــادری و گواهــی شــده در بیــن 

کشــاورزان مهــران و دهلــران.

ــذر  ــرم ب ــدار 78580 کیلوگ ــاری مق 4- بوج

گنــدم چمــران گواهــی شــده خریــداری 

ــران. ــاورزان مه ــده از کش ش

)ع(  اباعبداللــه  زائریــن  از  پذیرائــی   -5

وزارت جهــاد کشــاورزی از سراسر کشــور و 

آمــاده ســازی پارکینــگ بــرای حــدود 1500 

ــورت  ــه ص ــع ب ــه مجتم ــودرو در محوط خ

ــی. صلوات
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مهم ترین عملکرد واحد امور اداری شرکت خدمات حمایتی کشاورزی استان ایلام

1-  تهیه و تنظیم فرم‌های ارزشیابی کارکنان شاغل و ارسال به مرکز.

2- پیگیری صدور احکام کارگزینی جدید.

3- پیگیری فوق العاده ایثارگری کارکنان ایثارگر.

4- پیگیــری مجــوز یــک نفــر نیــروی خدماتــی و انعقــاد قــرارداد آن از طریــق شرکــت پیمانــکاری جهــت 

ســاختمان اداری.

5- پیگیری مجوز دو دستگاه خودرو اجاره‌ای شخصی و انعقاد قرارداد از طریق برنده استعلام.

6- مکاتبه با مرکز در خصوص پرداخت کمک هزینه ازدواج فرزندان کارکنان به تعداد شش مورد.

7- مکاتبه با مرکز در خصوص بازنشستگی دو نفر از کارکنان با مرکز.

8- مکاتبــه بــا مرکــز و بانــک کشــاورزی جهت اخذ تســهیلات بانکی بــرای کارکنان بــه مبلــغ 350،000،000 

)ســیصد و پنجــاه میلیــون ریــال( و معرفــی کارکنان جهــت دریافت وام مــورد نیاز.

9- پیگیری و مکاتبه با مرکز جهت تغییر پست 5 نفر از کارکنان.

10- مکاتبه با مرکز جهت اخذ تسهیلات قرض الحسنه 7 نفر از کارکنان.

 11- بررسی پرونده و رفع نقص ذخیره مرخصی دو نفر از کارکنان.

12- پیگیری و مکاتبه با مرکز جهت صدور احکام حائز شرایط دریافت رتبه برتر به تعداد 6 نفر.

      13- ارســال فاکتــور درمــان بیمــه تکمیلــی کارکنــان بــه شرکــت بیمــه ایــران و پیگیــری هزینه‌هــای 

درمــان از طریــق شرکــت بیمــه ایــران بــه تعــداد 2420 بــرگ و ارســال اســامی حــذف و اضافــه و شــاره 

حســاب‌های جدیــد کارکنــان بــه بیمــه پارســیان.

ــوت شــده شرکــت  ــر از همــکاران ف ــک نف ــی ی ــری بیمــه عمــر بیمــه تکمیل 14- ارســال مــدارک و پیگی

ــام. ــی کشــاورزی ای ــات حمایت خدم

15- زیباسازی و درختکاری فضای محوطه ساختمان اداری شرکت به مناسبت روز درختکاری.
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مهم ترین عملکرد آموزش شرکت خدمات حمایتی کشاورزی استان ایلام

ف
دی

ر

عنوان دوره آموزشی

ت
فرا

د ن
دا

تع

نحوه اجرا

جرا
ن ا

ما
ز

ی
ور

ض
ح

ی
ور

ض
رح

غی

ی
اه

ارگ
ک

96/3/28+کلیه همکاراناقتصاد و خانواده1

96/5/11+کلیه همکارانتفسیر موضوعی قرآن )سوره نمل(2

96/5/21+1اصول ارزشیابی مشاغل3

96/6/6+1امور پیمانها و قراردادها4

96/6/21+1آشنایی با ماشین آلات و ادوات کشاورزی5

96/6/28+کلیه کارگزارانکارگاه آموزشی کارگزاران6

96/7/18+1روشهای نگهداری و اصول انبارداری کودهای شیمیایی7

96/7/26+1فرآیند برگزاری مناقصات و انعقاد قراردادها8

96/8/10+1حسابداری دولتی با رویکرد بهای تمام شده9

96/10/11+1آشنایی با اصول و فنون نظام آراستگی10

آشــنایی بــا قوانیــن بازرگانــی شرکتهــای تولیــدی وارداتــی 11

ماشــین هــای کشــاورزی

1
+96/10/19

96/11/16+1اصول گزارش نویسی در روابط عمومی12

96/11/16+1اصول تغذیه بهینه گیاه13

96/12/16+کلیه کارگزارانبررسی کودهای غیر تکلیفی14




