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 دستور العمل فرآیند صدور حواله الکترونیکی

 (بهره بردارصدور درخواست توسط )

 1403شهریور ماه  – 1.0نسخه 

شماره  تحتو آیین نامه اجرائی آن که کل کشور  1402سال قانون بودجه ( 7( تبصره )ج) بنددر اجرای     

مقرر گردید از این پس ابتدا  ، رسیده است هیئت محترم وزیرانبه تصویب  17/04/1402مورخ  61273ت/64492

اقدام و پس از تایید توسط مراکز سامانه کنترل و پایش مواد کودی بهره برداران نسبت به ثبت درخواست در 

که مراحل انجام اقدام نمایند  انبه بهره بردارل کود نسبت به تحوی ، کارگزاران خدمات جهاد کشاورزی شهرستان ها

 کار به شرح ذیل اعلام می گردد :

ورود مراجعه نموده و گزینه  Payeshkood.irبهره بردار به سامانه کنترل و پایش مواد کودی به آدرس  -1

را انتخاب می نماید که برای احراز هویت به سامانه دولت من ارجاع داده می  یا ثبت از طریق دولت من

 (1 تصویر) شود.

 1 تصویر

 

بهره بردار به سامانه کنترل و پایش مواد کودی  سامانه دولت منپس از طی مراحل احراز هویت در  -2

  .هدایت می شود 

 (2 تصویر) را انتخاب می نماید. درخواست کشاورزگزینه ، از صفحه اول سامانه  -3
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حائز شرایط  سامانه پهنه بندی وزارت جهاد کشاورزیدر صورتی که کاربر در در این مرحله توجه: 

 دریافت کود باشد به مرحله بعدی انتقال داده می شود.

 2 تصویر

داده شده  همراه سهمیه های اختصاصه بهره بردار در صفحه باز شده گزارش کلی از سطوح زیر کشت ب -4

جهاد  که توسط کاربر مرکز خدمات یتوسط سازمان جهاد استان ، حواله های بین راهی )درخواست های

بهره حواله های دریافت شده بهره بردار هنوز اقدام به تحویل ننموده است( و  ولیتایید شده  شهرستان

 (3 تصویر) مشاهده می نماید. را در سال زراعی جاری بردار

 (3 تصویررا انتخاب می نماید. ) صدور حوالهبرای ثبت درخواست ، گزینه  بهره بردار -5

 3 تصویر

حواله زارش ـگ

 های بین راهی

زارش سهمیه ـگ

 بهره بردار

کود های تحویل گزارش 

 شده در سال زارعی جاری
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سامانه پهنه  استخراج شده ازهمراه اطلاعات ه ب بهره بردار های زمین /لیست زمین ، در صفحه باز شده -6

، نوع  سطح زیر کشت که پیشتر توسط مروجین استان ثبت گردیده است شامل : وزارت متبوع بندی

 (4)تصویر  محصول ، نوع و نوبت کشت و ... نمایش داده می شود.

زمین مورد نظر برای  ابتدا نوع نهاده ) ازته ، فسفاته ، پتاسه و ... ( انتخاب نموده ، می بایست بهره بردار -7

 (4. )تصویر نمایدرا انتخاب  حواله الکترونیکو گزینه تایید دریافت کود را 

 4تصویر 

می اقدام کارگزار مورد نظر  برای انتخاب از گزینه کالا و کارگزار ، بهره بردار ، در صفحه باز شده -8

 (5)تصویرنماید.

 5تصویر 

، میزان حواله های  ثبت مواد کودی تفکیکبه کارگزار  انبار اطلاعات موجودی، در صفحه انتخاب کارگزار   -9

برای جلوگیری از معطلی  کار وبه منظور تسریع انجام گردد  ... نمایش داده می شود. توصیه می بین راهی و

 لیست سطوح ثبت شده

 بهره بردار در پهنه بندی

انتخاب نوع نهاده     

 )ازته ، فسفاته ، پتاسه(

درخواستصدور   

 

 انتخاب کارگزار

 ثبت مقدار درخواست

گزارش حواله های 

 صادره بهره بردار

 مانده ردیف
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کارگزارانی که میزان موجودی آنها بیشتر  ، تحویل قطعی کود بهنگام مراجعه به عاملین توزیع و احتمالی

 (6)تصویر  حواله های بین راهیشان می باشد انتخاب شوند.از 

 6تصویر 

ثبت  اطلاعات. نمائیدگزینه ثبت ردیف را انتخاب  و، مقدار درخواستی کود را وارد  پس از انتخاب کارگزار -10

مراکز خدمات کشاورزی کارتابل کاربران رسیدگی به  جهت سپس ارسال و بهره بردارطی پیامک به شده 

 (5)تصویر  پس از تایید ، درخواست بهره بردار غیر قابل ویرایش خواهد بود. می گردد.ارجاع شهرستان 

توسط مراکز خدمات جهاد کشاورزی برای کشاورزان که قادر به ثبت  بهره بردارتوجه: امکان صدور حواله 

ق روال گذشته قابل انجام می کماکان طبنه کنترل و پایش مواد کودی نیستند ، درخواست در ساما

در  امکان پذیر خواهد بود. صورت احراز هویت توسط سامانه دولت مندر  ولیکن این مهم فقط باشد 

با داده شده  2و  1مراحل  طبق توضیحاتی که در ، کاربران مراکز خدمات درخواست بهره بردارصورت 

وارد، کد پیامکی را از بهره بردار دریافت ، ثبت و نسبت به صدور درخواست  اولیه بهره بردارمشخصات 

 اقدام می نمایند. 

( بوده و نباید بیشتر از مانده ردیف انتخاب شده اوزن کیسه نهاده ه) 50مقدار وارده باید مضربی از  توجه:

 باشد.

لیست درخواست های مربوط به جهاد کشاورزی شهرستان می تواند هر لحظه  کز خدماتاکارشناس مر -11

( گزینه درخواست کشاورز -واد کودی ) از سامانه کنترل و پایش م زیر آنلاین و به شکل شهرستان خود را بصورت

اقدام به جستجو  بهره بردارنام و نام خانوادگی  ، از جمله کد ملی یپارامترهایبا استفاده از  و نمایدمشاهده 

 (7)تصویر  درخواست مورد نظر نماید.

 

کودی و شرح نهادهثبت   

 موجودی کارگزار

 مقدار حواله های بین راهی
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 7تصویر 

 

نسبت به تایید یا رد خدمات جهاد شهرستان  کزاکارشناس مر ، بهره بردارپس از بررسی درخواست  -12

می رسد. در  بهره بردارک جهت اقدام مقتضی به اطلاع پیام به صورتدرخواست اقدام می نماید. نتیجه بررسی 

 صدورآن جهت  مانده مقدار،  شده باشد یا کمتر از مقدار درخواستی تایید رد بهره بردارمواردی که درخواست 

 می گردد. اضافه بهره بردارخواست مجدد به سهمیه در

به کمتر از مقدار  بهره بردارامکان ویرایش مقدار کود  جهاد شهرستان کز خدماتامر انتوجه: کاربر

کودی یا کارگزار تحویل دهنده را نمی تواند تغییر مواد درخواستی را دارد اما سایر موارد از جمله ثبت 

 دهد.

، حواله دریافت کود بصورت آنلاین به کارگزار مورد نظر ارسال می  بهره برداردر صورت تایید درخواست   -13

 شود.

 

به کارگزار، کارگزار موظف است پس از بررسی مدرک شناسایی )کارت ملی( کد ملی  بهره برداربا مراجعه  -14

نماید. در صورت تایید  وارد تحویل به کشاورز، صدور فاکتور( قسمتبهره بردار را در سامانه حمل و نقل )

از قسمت حواله ، جهت مشاهده  نام و نام خانوادگی بهره بردار نمایش داده می شود.،  ملی وارد شده شناسه/کد

 (8اقدام می نماید. )تصویر  بهره بردارحواله های 

 8تصویر 

 کد ملی بهره بردار

 

خانوادگی بهره بردارنام و نام   

 

بهره بردار های  مشاهده حواله  
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 گزینه ارسال کد پیگیری فشردن نظر را انتخاب می نماید. باحواله مورد  نمایش داده شده صفحهکارگزار از  -15

از بهره بردار دریافت  را پیامک شده پیامکی به شماره همراه بهره بردار ارسال می گردد. کارگزار موظف است کد ،

اجازه  سامانه ، بدون درج و تایید کد پیگیری لازم به توضیح است نموده و تایید نماید.در قسمت مربوطه وارد  و

 (9)تصویر  نمی دهد. به کارگزار ادامه فرآیند تحویل کود را

 9تصویر 

باید مجدداً اقدام به ارسال کد  کارگزار و می شودمنقضی  دقیقه 5ارسالی پس از  پیگیریتوجه: کد 

 نمایند. به شماره همراه بهره بردار جدید پیگیری

 .تحویل نمایدام یا بخشی از مقدار حواله بهره بردار را کارگزار می تواند تم پیگیری ،پس از وارد نمودن کد   -16

فاکتور( به منزله فروش قطعی فاکتور به مقدار و مبلغ مندرج در آن ) بهره بردارثبت حواله فروش به توجه: 

پس از  چون ، تمامی اطلاعات ثبت شده بررسی گرددثبت  انتخاب گزینه می شود. بنابراین قبل ازتلقی 

به مقداری کمتر  فروش ثبت فاکتور پس ازثبت به هیچ عنوان امکان ویرایش یا حذف وجود نخواهد داشت. 

 می گردد. اضافهبه التفاوت آن به سهمیه بهره بردار جهت صدور مجدد درخواست  از مقدار حواله ، ما

به صورت پیش  دور فاکتورتوجه : به استحضار می رساند مدت زمان مجاز از زمان صدور درخواست تا ص

حواله / درخواست ابطال و  ، متوالی بوده و پس از گذشت آن در صورت عدم صدور فاکتور روز 15 فرض

می گردد که مدت زمان انقضاء آن در هر استان اختیار سازمان جهاد  اضافهمقدار آن به سهمیه بهره بردار 

 کشاورزی آن استان می باشد.

 دکمه ارسال کد پیگیری

 دکمه تاییددرج کد پیگیری 


